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Chapitre 7

Eléments de présentation

Objectifs du chapitre :

L’objectif général de ce chapitre est de : \
» Produire des présentations O@
» Produire des pages Web C)
X,

Séance 1 (2 heures)
N

0&]&62&1}% : 0
L’objectif de cette séance est de : )Q\

» Créer et mampuler,@presentatlons
» Ajouter des dia ves

» Mettre en pa mettre en forme une presentatlon

1. Création de c@%?n’amas :

(1. Presewt@

Un, glmel de présentation permet de diffuser ttasaux préparés a I'aide des moyens
inmﬁques Il permet ainsi, de fusionner daesnhiéme document, plusieurs formes

' ations (texte, son, image, vidéo, ...). llup@ussi attribuer des animations aux objets
igurant dans le document a diffuser

[.2. Les eléments de base d'un logiciel de présentation :
1. Ciéatien d’une nouvelle présentation :
- Ouvrir le mend'Fichier”
- Choisir la commandé&Nouvead’
- Dans la boite de dialogue active, choisir une na@sepage pour la nouvelle

présentation
- Valider
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2. Enregistrement d’une présentation :
- Ouvrir le menu'Fichier”
- Choisir la commandéEnregistrer”
- Choisir 'emplacement et le nom du fichier
- Valider
3. Feuner une présentation :
- Ouvrir le mend'Fichier”
- Choisir la command&-ermer”
4. Ouvrin une présentation : \
- Ouvrir le mend'Fichier” »&
- Choisir la command&uvrir " O

- Choisir 'emplacement et le nom du fichier O
- Cliquer sur le boutofiOuvrir " o\a
5. Onganisation des diapasitives : Q

- Sélectionner la position de la nouvelle diapositive

- Ouvrir le menu'Insertion” ‘\
- Choisir la command&Nouvelle diapositive ‘\O
5.2. Suppression de diapositive : % ‘

- Sélectionner la diapositive a supprimer 0

- Ouvrir le menu'Edition” O
aéo%itive"

5.1. Insertion de diapositive : Q;

- Choisir la commandéSupprimer la di
5.3. Modifier I'ordre des diapositives : 0%

Ouvrir le menu'Affichage”
Choisir la command'éTrieqs@iapositivé

Sélectionner la diapositive a deplacer

- Glisser vers la nouvell ition

6. Mise en page : §
- Ouvrir le menu'Fichier”
- Chaoisir la co dé&Viise en pagé
- Choisir les metres nécessaires
- Valider boutoiOK"

7. (bwicne des diapositives :
- Ouvrir'le menu'Format”
- Isir la commandéArriere plan”
\\ oisir le modele d'arriere plan

"~ Cliquer sur le boutofAppliquer” pour appliquer le modéle sur une diapositiue
XN le bouton"Appliquer partout " pour appliquer le modéle sur toutes les diapasstiv
»\Q&S. Jnséner une zone teate dans une diapasitive :

- Ouvrir le menud’Insertion”
- Choisir la commandé&Zone de texté
- Cliguer a I'emplacement d’insertion du texte.

9. Mise en forme d’un texte :

a. Mise en forme d’un bloc de texte :

- Sélectionner le texte a modifier
- Ouvrir le menu'Format”
- Choisir la commandéPolice’
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- Choisir les parametres nécessaires, puis valider
b. Alignement d’'un texte :

- Sélectionner le texte & modifier
- Ouvrir le menu'Format”
- Choisir la commandéAlignement”
- Choisir un alignement et valider

10. Inséner une image dans une diapaesitive :
- Ouvrir le mend'Insertion”
- Choisir la commandé&mage’ \
- Chaoisir la source de I'image (image ClipArt, a padtun fichier,...) @
- Choisir 'image a insérer O

11. Inséner un son dans une présentation : @)
- Ouvrir le menu’Insertion” N°
- Choisir la commandérilm et son'’ O
- Chaoisir la source du son (Son de la bibliothéqgiohjdr son,cg@audio,...)
- Choisir les parametres nécessaires et valider %

12. Assecier une animatien a un cbjet d’une dmpaodwxo

- Sélectionner I'objet a animer

Ouvrir le mend'Diaporama” .
Choisir la commandéPersonnalisée I’anim@c??
Choisir I'option”Ajouter un effet”
Choisir un modele d’effet (Ouverture‘,gmphase, fetume ou Trajectoire)
13. Créer un lien hypenteate :
- Sélectionner la source du Iien@értexte (textage, bouton,...)
- Ouvrir le mend'Insertion”
- Choisir la command'él_i% texte”

- Choisir le type de lien, iapositive ou le fiehdestination du lien et valider
14. nansition des diapesi

La transition permet.d’appliquer un effet spéctaklde I'introduction des diapositives
lors du déroulement du diaporama.

- Ouvrir le m&iaporama"

- Choisir I%bg mand&Transition”
- Choisi parameétres de transition nécessaireslider.

15. eﬁmw@made d’affichage :
gﬁler le mend'Affichage”
oisir la commandé&Normal” pour visualiser une seule diapositiV&rieuse de
dlaposmveS’ pour visualiser la totalité des diapositives"®iaporama” pour une

& visualisation plein écran.

ggnce 1 (2 heures)
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Oﬁjecti]"s :

L’objectif de cette séance est de :

» Créer et manipuler des présentations
» Ajouter des diapositives
» Mettre en page et mettre en forme une présentation

I1. Création de pages Web : O@

(.1. Présentation : O
X,°

- Une page Web est un document multimédia, elle émeetconstituée,gge combinaison de
différentes formes de médias : texte, image, ségusonore, sé vidéo,...

- Une page Web est enregistrée sous forme de docuHiiénit.

-  HTML (HypeiTextMarkupLanguage) est le langage utiI\@our la créatiopagde Web.

O

[1.2. Création d'une page \Web : &
1. Ciéatien d’une nouvelle page Web : A

» Lancer I'éditeur de page Web \)o

*  Ouvrir le menu'Fichier” @

e Choisir la commandéNouvead’ %

* Choisir le modele de la page G@e oisir une pagde &t valider
2. Ennegistrement d’une page Wek :

- Ouvrir le menuJ'Fichier” &)\

- Choisir la command'&skgistrer sous..”

- Choisir les param;{, nécessaires et valider.

3. Insextion d’un fichi
- Mettre le cu r a I'endroit de l'insertion
- Quvrir le 'Insertion”

Choisi IQtommand’éFichier"
- Spécifier les paramétres nécessaires (Emplacemant,type, ...)
-V r
4. J d’une image dans une page Web :
.-\ 'Choisir 'emplacement d’insertion de I'image
Q-’ Ouvrir le mend'Insertion”
&\a - Choisir la commandé&mage’
’\Q - Choisir la source de I'image et valider
5. Mise en foumne :
- Sélectionner le texte & mettre en forme
- Ouvrir le mend'Format”
- Appliquer les mises en forme désirées
6. Jnsention d’un lien hyperteate :
a. Insertion d’un lien interne :
Pour insérer un lien interne dans une page Wédntiltout d’abord insérer un signet.
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Un signet peut étre un mot clé, une image, uneoyidé qui servira comme point
cible (point de repére) a un lien hypertexte.

Pour insérer un signet dans une page Web, il siéfit
- Sélectionner le point cible du lien
- Ouvrir le menu’Insertion”
- Choisir la commandéSignet’
- Spécifier le nom du signet et valider

b. Insertion d’un lien externe :
- Sélectionner le point de départ »&
- Ouvrir le mend'Insertion” OO
- Choisir la commandéLien hypertexte” X, *
- Choisir la page destination o
7. Explonation d’une page Wekb : %Q

- Lancer un explorateur Internet O
- Choisir la command&uvrir " du menu'Fichier” '\
- Spécifier la page a explorer et valider '\O
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