Chapitre 6 : Tableur

Chapitre 6
Tableur
Objectifs du chapitre :
L’objectif général de ce chapitre est de : \
» Créer et manipuler une feuille de calcul O&
» Mettre en forme et mettre en page une feuille d=uta o
» Ultiliser des formules et des fonctions de calcul X.*
» Reéaliser des graphiques o

Séance 1 (2 heures) \é\

. ' Qulest ce qu’lnternet ? <
. q Citer les services d'Internet ? 0

oﬁjecti]"s : Q>

» Créeru ille de calcul
> Insére lignes et des colonnes
» Copierdes plages de cellules

I ?rése\?\gdtion dun tableur :

tableur est un logiciel qui permet de saisiendégistrer, de mettre en forme, de mettre
’?v page et dimprimer des tableaux de calcul. Clast outil permettant d’établir et
"automatiser des formules de calcul.

Il permet aussi de réaliser des représentationshgraes a partir des données contenues
dans ces tableaux.

Dans un logiciel tableur on manipule d#gsseurs Un classeur est constitué de feuilles de
calcul. Unefeuille de calculest composée de lignes et de colonnes. L'intéosedtune ligne
et d'une colonne est appelée uredlule. Une cellule peut contenir des textes, des valeurs
numériques ou des formules e calcul.
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II. Manipulation dans une feuille de calcul:

(1.1. Création d'une feuille de caleul :
Pour créer une feuille de calcul, il suffit de :
- Lancer le logiciel tableur
- Saisir les données relatives a la feuille de calcul
- Enregistrer le classeur

\

La démarche a suivre pour insérer une ligne (oucotwnne) est : O‘&

- Se positionner au niveau de la ligne au-dessoleqdelle on veut effect@r I'insertion
(ou a droite de la colonne) :

- Choisir la commandé.igne” (ou”Colonn€’) du mend’lnsertion"QO

(1.2. nsertion d'une Ligne ou d'une colonne :

(1.3. Cople d'une plage de cellules : <
oY

Pour copier le contenu d’un ensemble de ceIIulm@ﬁ cellules) on peut suivre la
démarche suivante : % .
- Sélectionner les cellules a copier
- Choisir la commandéCopier” du menU’Ed't'@'
- Sélectionner la premiére cellule de la z 'nger
- Choisir la commandéColler” du menu’ ion”

Remarque :Pour déplacer une plage (&Ilules, il suffit giers la méme démarche tout en
remplacant la command€opier” pq@ mandé&Couper”.

C;@'
>

$

Séance 2 : (2 heur
o

A

' Qu’est-ce qu'on manipule dans un logiciel tableur ?
uelle commande faut-il ouvrir pour ajouter uneéd?

Oyacttfs :
L’objectif de cette séance est de :

> Mettre en forme une feuille de calcul
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II1. Mise en forme des données :
(1.1. Format oes caractéres :

Pour la mise en forme des caracteres, il suffit de

- Sélectionner la plage de cellules a modifier

- Choisir le menurormat, ensuiteCellule/Policepour la police, le style, la taille, la
couleur ou le soulignement.

- Choisir le menurormat/Cellule/Alignement pour I'alignement \
<&

(11.2. Format des nomlbres : @)

- Sélectionner la plage de cellules contenant lesuwalnumériques O

- Choisir lemenu Format/Cellule/Nombre :

- Choisir les parametres nécessaires O

- Valider %Q
(1.2, Encadrement des cellules : %

- Choisir le menurormat/Cellule/Bordure
- Chaoisir la bordure désirée et le style

- Valider 0,% .
29
Or

- Sélectionner la plage de cellules a encadrer \O

Séance 3 : (2 heures)

oﬁjectifs : &6&

L’objectif de@?é séance est de :

> ’B%ire des calculs simples
Jtiliser des fonctions prédéfinies
Xy

\& Les fonctions de calcul :

(V.1. Création des formules :

- Ecrire la formule pour la premiere cellule
- Sélectionner la plage de cellules
- Choisir la commandéRecopier vers le basdu menu'Edition”

N.B : Chaque formule est précédée du signe
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(V.2. Les fonctions prédéfinies :

Pour utiliser une fonction prédéfinie, il suffit de
- Se positionner dans la cellule relative au calcul
- Saisir le signe=) puis le nom de la fonction
- Compléter les paramétres relatifs a la fonction

Exemples de quelques fonctions prédéfinies :

Fonction Syntaxe ,Q
Somme = Somme (AdressE‘Tellule : Adresse derniére cellule) O\
Moyenne | = Moyenne (Adress€‘lcellule : Adresse derniére cellulg

Max = Max (Adresse I’ cellule : Adresse derniére cellule)

Min = Min (Adresse 1* cellule : Adresse derniére cellule) '

Séance 4 : (2 heures) ‘0

0}7)’&51%}‘3 : );\

L’objectif de cette séance e@

» Créer des graphﬁy@
V. (_:,71’cyoﬁiqu,ic‘9x

Pour cré@m graphique, il suffit de :
- k&l@a‘tionner les données a représenter
.Quvrir le menuJ’Insertion”
Choisir la commandé&Graphique”
X Définir les parametres nécessaires (type de graphtdre de graphique, légende, ...)

>

Activité 8 p107

Application : Exercice N°3 p 111
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